附件2               
业绩档案填报说明：
[bookmark: _GoBack]1.教育经历：填写已获得学历学位的教育经历，学历、学位情况分条填写。佐证材料提供相关学历学位证书，国境外取得学历学位的请提供“教育部留学服务中心开具的学历学位认证书”，请根据证书准确填写的毕业时间和学历学位取得时间。
2.工作经历：统一上传由学院（部门）盖章版的工作经历说明（有多个工作经历的写在同一张纸上，多个经历的可提供同一份证明材料）。
注：博士后经历写在工作经历栏中。
3.继续教育（培训）情况（限填3项）：在读学历进修情况、国内外访学经历可填入本项中。上传继续教育培训项目官方通知（证明）及个人参加情况证明。
4.学术技术兼职情况（限填2项）：邀请函（推荐通知）、推荐表相关材料。
5.获奖情况：获奖证书（奖状或发文）。
6.获得荣誉称号情况：荣誉证书（发文）。
注：获奖情况、获得荣誉称号情况累计不超过5项。
7.主持参与科研项目（基金）情况（限填5项）：纵向提供立项通知书、结项证明材料（如有）；横向提供项目合同（任务书），文科类 30 万以下、理工科类和设计创作类 100 万以下的横向课题须提供结题证明材料。
注：开始时间：根据正式立项书/立项通知/协议书的落款时间
结束时间：结项的，根据结项证书的落款时间；未结项的，根据立项协议书；延期如实填打勾至今
项目（基金）名称：如实填写该项目名称 （若标题里有破折号，请写全）
来源（委托单位）：教育部社会科学司/浙江省哲学社会科学工作办公室/浙江省社会科学界联合会等（根据证书落款，此项统一用此名称；若有其他来源，根据实情来填）
项目类型：纵向项目/横向项目
级别：如实填写（教育部社会科学司2017年之后立项的，属于省部级；省社科研，属于省部级；社科联，属于市厅级；）
金额（万元）：根据立项协议如实填写。
参与人数：① 结项的项目，根据证书填写；② 未结项的项目，根据申报书填写（负责人从1开始算，参与人2、3、4以此类推）
排名：如实填写（负责人为1，参与人开始2、3、4以此类推）
主要任务：如实填写在项目中担任什么工作（不能只写一个“担任负责人”。）
项目介绍：XXX项目+重点项目/一般项目/青年项目/或另有其他类别（比如高校辅导员专项研究项目等，如实填写）+项目编号/批准号+该项目简介
是否结题：如实填写（若有撤项、终止的，不能填报）填“是”的，佐证材料里请务必提供结项证书。
是否主要项目：如实填写
佐证材料：① 所有佐证材料需合成一个pdf上传 ②结题了的项目，请务必提供结题证书 ③ 未结题的项目，申报职称者为项目负责人的，请提供立项红头文件；申报职称者作为参与人的，将立项红头文件+申报书或带有项目负责人签名的证明（能显示参与人和排名的）合并为一个pdf上传
8.主持参加工程技术情况（限填2项）：根据填报情况提供相关证明材料。
9.论文：外文期刊论文，提供收录证明和论文全文；中文期刊论文，提供封面、目录、正文、封底。未发表论文和会议论文须上传九个专家鉴定作为佐证材料。
注：中文期刊发表时间以期刊纸质版出版时间为准，外文期刊论文发表时间以收录证明中载明的出版时间为准。外文暂无法开出收录证明，以经九个专家鉴定为高水平论文形式进行填报的，发表时间选择“未发表”。
10. 著（译）作（教材）：封面、目录、封底、出版信息页面。
注：论文、著（译）作（教材）正高累计不超过6项，副高累计不超过4项。
11.专利（著作权）情况：专利全文（权利要求书、专利说明书），专利授权证书。
12.主持（参与）制定标准情况：标准规范正式文件，类型（级别）证明材料。
13.成果被批示、采纳、运用和推广情况：研究报告全文及批示等，根据填报情况提供相关证明材料。
注：专利（著作权）情况、主持（参与）制定标准情况、成果被批示、采纳、运用和推广情况累计不超过5项。
14.资质证书（限填3项）：指教师资格证、浙江省高等学校教师教育理论培训结业证书（岗前培训证），浙江省高等学校青年教师助讲培养培训证书，申报高校教师系列必须提交，申报其他系列可不填写本栏目。
注：高校教师资格证，发证机构填写“浙江省教育厅”等根据证书落款填写，证书等级填写“无”。
15.奖惩情况（限填2项）：仅填写“惩”部分内容，奖励部分请填写到获奖情况和获得根据填报情况提供相关证明材料。
16.担任学生思想政治教育或者任职以来指导青年教师工作的经历（限填1项）：主要是指有至少一年担任辅导员、班主任、社团指导老师（寝室之友）等学生工作经历并考核合格，统一上传由学院（部门）盖章版的相关经历说明（有多个经历的写在同一张纸上，多个经历的可提供同一份证明材料）。
注：“晋升高一级职称的青年教师，须有至少一年担任辅导员、班主任、社团指导老师等学生工作经历，或支教、扶贫、参加孔子学院及国际组织援外交流等工作经历，并考核合格；”职称评聘文件第十一条中，“青年教师”是指不超过40周岁的教师，“社团指导老师”是专门针对团委下面的社团由团委进行考核。
17.教学工作情况（限填5项）：主要填写本科生教学工作情况，如果达不到教学要求的，可适当添加研究生课程、留学生课程情况，如填写研究生、留学生课程情况务必提供相关部门证明材料。填报近五年教学工作情况（2017-2018,
2018-2019,2019-2020,2020-2021，2021-2022学年）系统中“年度”选择“2017”代表2017-2018学年，一条记录填写一个学年的情况。统一上传由学院（部门）盖章版的教学工作情况说明（多个学年可提供同一份证明材料）。
18.教学改革、教学研究项目情况（限填5项）：提供立项相关证明材料。
19.参与团队业绩（限填2项）：统一上传由学院（部门）盖章版的相关业绩情况说明（有多个业绩的写在同一张纸上，多个业绩的可提供同一份证明材料）。
20.服务社会工作情况（限填2项）：根据填报情况提供相关证明材料。
21.指导竞赛情况（限填3项）：高校教师系列填写，社会科学研究系列将该内容填写到获奖情况、获得荣誉情况中。指导大学生创新创业项目填写本栏目中。
22.考核情况（必填，近三年）：近三年年度考核结果（2019,2020,2021），新引进人员2021年年度考核填“合格”备注“新入职”；“不定等次”填写在考核意见中。
